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1.Вопросы рассматриваемые на Совете Администрации

	Наименование вопросов


	Дата


	Ответственные лица



	1.Об организации работы Администрации в 2019 году. Архивная работа Администрации на 2019 год.

2.О планах работы общественных организаций при Администрации сельсовета на 2019 год и подведение итогов работы общественных организаций за 2018г.

3. О ведении адресного хозяйства (проставление в новых похозяйственных книгах всех реквизитов).

4.Об организации субботника по наведению санитарного порядка в селах

5.Об организации проведения праздника, посвященного победы в ВОВ. 

6.Об организации проведения летнего отдыха для детей, подготовка ко Дню защиты детей

7.Об организации работы Боровлянского отделения социальной помощи на дому

8. Об оформлении компенсаций по дровам, газу

9.Об организации акции «Соберем детей в школу»

10.О подготовки учреждений бюджетной сферы к работе в зимних условиях

12.О проведении месячника пожилых людей

13.О социальной защите инвалидов и проведении Дня инвалидов

14.Подведение итогов работы Администрации за 2018г.
	январь

февраль

март

апрель

май

июнь

июль

август

август

сентябрь

октябрь

ноябрь-декабрь

декабрь


	Глава сельсовета, секретарь администрации
Председатели общественных организаций

.

 Секретарь администрации, специалисты Администрации
Совет Ветеранов, административная комиссия

Глава сельсовета,

зав.библиотекой,

зав.СДД

Директор школы,

зав.библиотекой,

зав.СДД

Зав. Боровлянским

отделением социаль- ной помощи на дому

Специалист Администрации

Зав. Боровлянским

Отделением социаль- ной помощи на дому

руководители учреждений

Зав. Боровлянским

Отделением социаль- ной помощи на дому

Зав. Боровлянским

Отделением социаль- ной помощи на дому

Глава сельсовета


2.Совещание, проводимые Главой сельсовета с руководителями предприятий и учреждений, находящиеся на территории Администрации Боровлянского Сельсовета


3.Планерки


4.Работа с кадрами, учеба
5.Организационные мероприятия

	Предлагаемые вопросы


	Время проведения


	Ответственные лица



	1.Проведение подворного обхода граждан с целью уточнения хозяйств

2.Подготовка и проведение сессий сельского Совета депутатов 

3.Организация и проведение личного приема граждан работниками Администрации

4.Проведение заседаний комиссий образованных при Администрации

5.Организация и проведения Дня Главы 

6.Выезд специалистов Администрации в села сельсовета.

7. Организация и проведения торжественных мероприятий посвященных победы в ВОВ.

7.Посещение квартир одиноких престарелых и участников ВОВ
	январь-февраль

очередные сессии ежеквартально, внеочередные по мере необходимости

ежедневно
ежеквартально, а

также по мере необходимости

февраль-март

1 раз в квартал

март-май

март
	специалисты 

Администрации

Совет депутатов

Глава сельсовета,

секретарь сельсовета,

специалисты

Председатели комиссий

Глава сельсовета

специалисты

Администрации

Глава сельсовета, секретарь сельсовета

Зав. Боровлянским

отделением социальной помощи на дому, 

секретарь Администрации 


6. Культурно-массовые мероприятия



Наименование мероприятия�



месяц�
�
1.О рассмотрении соглашений о передаче полномочий и заключение договоров с предприятиями.





2.Об очистки улиц в зимний период.





3.Об организации обеспечения населения дровами.





4.Об оказании спонсорской помощи для проведения культурно-массовых мероприятий.





5.О мерах противопожарной безопасности, о соблюдение техники безопасности.





6.О мероприятиях по улучшению содержания дорог, о соблюдении санитарно-гигиенических норм.





7.О проведении ремонта в учреждениях социальной сферы.





8.О подготовке к работе в зимних условиях.�
январь








январь-февраль





февраль





март








1 раз в квартал








апрель








июнь-август








сентябрь�
�






Мероприятие


�



Дата


�



Ответственное лицо


�
�
1.Проводить планерки с работниками Администрации





2.Проводить планерки с руководителями бюджетных организаций


�
каждый понедельник





1 раз в месяц первый понедельник�
Глава сельсовета








Глава сельсовета�
�






Мероприятие


�



Дата


�



Ответственное лицо�
�
1.Изучение должностных инструкций всеми работниками Администрации.





2.Организация приема граждан в Администрации.





3.Организация работы комиссии по делам несовершеннолетних.





4.О купле - продажи земельных участков, аренда земельных участков, оформление договоров, плата за землю.








5.Посещение всех семинаров работниками Администрации, проводимые отделами районной Администрации.





6.Порядок подготовки и сдачи документов в архив.


�
январь-


февраль





март








май








июнь














постоянно











октябрь�
секретарь Администрации





Глава сельсовета








Председатель


комиссии





специалист администрации











специалисты











секретарь Администрации�
�









